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1. PRINCIPIOS GENERALES

1.1. El Trabajo de Fin de Grado (TFG) es una asignatura incluida en el plan de estudios de cada una de
las titulaciones de Grado que se realiza obligatoriamente en la Ultima etapa del programa formativo en
las condiciones establecidas por la legislacidn vigente y la respectiva Memoria de verificacién del titulo de
matricula del estudiante. No podran ser reconocidos los créditos que corresponden a trabajos de fin de
Grado, a excepcidn de aquellos que se desarrollen especificamente en un programa de movilidad y por lo
tanto aparezcan reflejados en el correspondiente Contrato de Estudios o “Learning Agreement”.

1.2. Las competencias, resultados de aprendizaje, actividades formativas, sistema de evaluacion y el
contenido del TFG estardn determinados por los términos de la respectiva Memoria de verificacion del
titulo de matricula del estudiante, cuya aplicacidn e interpretacion corresponde a la Direccién del Grado
bajo la supervision de las instancias responsables de la ordenacion académica de la Universidad.

1.3. Cada estudiante es el responsable de la elaboracion y defensa del TFG en las condiciones que
determine la Universidad. Cada estudiante contard con la orientacidn, la asistencia y el control necesarios
para garantizar la adecuacion a sus objetivos de desarrollo profesional, el éxito en su realizacion y
presentacion y la superacion de la asignatura que permita la consiguiente atribucién de los créditos ECTS
asignados.

1.4. Tanto la realizacion como la presentacién del TFG se realizara en el idioma de imparticion del
Grado de matricula correspondiente.

1.5. El TFG puede ser realizado, como mdaximo, durante dos cursos académicos consecutivos. En caso
de no superarse en dos convocatorias, una ordinaria y otra extraordinaria, en un curso académico, podra
realizarse en el curso académico siguiente en otras dos convocatorias, una ordinaria y otra extraordinaria,
segun las condiciones establecidas a continuacion.

1.6. Con caracter general, el TFG se presentara al final del ultimo curso del plan de estudios. No
obstante, la Direccién del Grado, previa autorizacion de la persona responsable de Ordenacién
Académica, podra autorizar la presentacion del TFG al final del primer periodo del ultimo curso del plan
de estudios en razén al nimero de estudiantes matriculados o al desarrollo curricular del programa
formativo de los estudiantes.

1.7. En el caso de los programas académicos de simultaneidad de dobles titulaciones de Grado serd

preciso realizar el TFG de cada uno de los titulos que componen la programacion.

2. REQUISITOS PREVIOS

2.1. Con caracter general, para la realizacion del TFG deben cumplirse las siguientes condiciones:

a) El afio de primera matriculacion del TFG debe corresponderse con el Ultimo curso del plan de
estudios de la titulacion.

b) Tener formalizada la matricula de todos los créditos necesarios para la consecucién del titulo
oficial de Grado en todos los cursos previstos, incluidas las asignaturas que pudieran estar en
suspension de matricula.



c) Cumplir los requisitos para la realizaciéon del TFG establecidos por la Direccién del Grado
correspondiente y, en su caso, por la entidad externa en donde se pretende llevar a cabo su
realizacién.

d) De modo excepcional, la Direccion del Grado podra adaptar las condiciones mencionadas en
funcidn de la situacién especifica del estudiante.

2.2, Para la presentacion del TFG deben cumplirse las siguientes condiciones:

a) Haber obtenido el certificado de suficiencia B2 en espafiol del Centro de Idiomas de la
Universidad o equivalente, tal como establece la normativa especifica establecida al respecto.

b) Enlaconvocatoria ordinaria y extraordinaria del curso de segunda matriculacion, sera obligatorio
haber cursado todas las asignaturas del plan de estudios de la titulacién correspondiente, , con
excepcidn de aquéllas sometidas a suspension de matricula.

3. REALIZACION Y SEGUIMIENTO

3.1. El TFG se realizard de modo individual, pudiendo autorizar la Direccion del Grado la realizacion
colectiva del mismo en funcidn de su contenido y caracteristicas, de manera que las condiciones de
realizacidon y seguimiento se adaptaran a esta circunstancia. No obstante, este caracter colectivo, la
evaluacion del TFG se realizara mediante criterios que permitan la evaluacion individual de cada uno de
los integrantes.

3.2 La Direccidn del Grado podrd designar una persona o personas responsables de la coordinacion
del TFG para la gestidon de los procesos relativos a la realizacién y presentacion del TFG siempre bajo la
supervision directa de la Direccion del Grado. La Direccion del Grado comunicara esta designacion a la
persona responsable de Ordenacién Académica.

3.3. Con anterioridad al periodo previsto para la imparticion del TFG, el estudiantado presentara a la
persona o personas responsables de la coordinacién del TFG su proyecto tras recibir orientacion
académica. El proyecto deberd reflejar, al menos, el tema y las caracteristicas de su realizacion en
conformidad con los términos establecidos en la respectiva Memoria de verificacidn del titulo.

3.4. Al objeto de facilitar el desarrollo del proceso, se podra establecer con cardcter previo un listado
de temas y de caracteristicas del TFG, asi como un listado de posibles personas responsables de la
supervisién académica. Este listado podrd ser ampliado en funcidn de los temas de interés presentados
por los estudiantes.

3.5. La Direccién del Grado, o la instancia responsable que designe, autorizara las propuestas de
imparticion con anterioridad a la elaboracion del TFG pudiendo establecer las modificaciones que
considere pertinentes y asignando una persona responsable de la supervisién académica teniendo en
cuenta las caracteristicas del proyecto del TFG.

3.6. Las personas responsables de la supervision académica del TFG serdn designadas entre los
profesores de la Universidad teniendo preferencia en la asignacion los profesores internos y aquellos que
cuenten con la titulacién de doctor.



3.7. Las personas responsables de la supervision académica podran dirigir mas de un TFG en cada
curso académico. Cuando las caracteristicas del proyecto de TFG autorizado lo requieran, la Direccién del
Grado podra asignar mas personas responsables de la supervision académica a un unico TFG,
estableciendo en la designacidn las condiciones de participacidn en su relacidn con el estudiante.

3.8. En funcién de las caracteristicas del proyecto de TFG autorizado, la persona responsable de la
supervisidon académica podrd ser un profesor de educacion superior externo a la Universidad.

3.9. Si el trabajo se desarrolla en un centro externo a la Universidad, el estudiantado podra contar
con una persona técnica responsable de la supervision que puede ser cualquier profesional nombrado por
el Centro colaborador externo a la Universidad que reportara directamente a la Direccién del Grado o la
persona o personas responsables de la coordinacion del TFG.

3.10. Las personas responsables de la supervisién académica y, en su caso, las personas técnicas
externas, deberan garantizar la orientacion, el seguimiento y la supervisién continua de la elaboracion del
TFG por parte de cada estudiante. Realizaran la tutela efectiva, académica y profesional, del TFG y
garantizaran su calidad en los términos incluidos en las memorias de verificacion de los titulos. Para ello,
las personas responsables de la supervision académica deberdn ofertar, bajo la supervision de la Direccion
del Grado o la persona o personas responsables de la coordinacion del TFG, un sistema regular de tutorias
sistematicas y periddicas que resulte adecuado a la atribucion de créditos ECTS establecida en el plan de
estudios para la asignatura y a las caracteristicas del proyecto autorizado. La normativa sobre asistencia
a las actividades formativas de la Universidad sera de aplicacién al respecto. Las personas responsables
de la supervision académica prestardan una especial atencién a las necesidades especificas de los
estudiantes con dificultades académicas derivadas de discapacidad.

3.11. Larealizacion del TFG debera concretarse, cualquiera que sea su objeto y forma, en un informe
escrito original e individual elaborado por cada estudiante en el idioma de su matricula, cuya forma y
alcance sera determinado por la persona responsable de la supervision académica en funcién del
contenido y las caracteristicas del proyecto autorizado. Este informe podrd ir acompafiado de
documentacion complementaria en el formato y soporte mds adecuados a las caracteristicas del proyecto.

3.12. La Direccion del Grado, sobre la base de los criterios establecidos en la memoria de verificacion
del Grado correspondiente, determinara el alcance de la intervencién de las personas responsables de la
supervisidon académica en la presentacion y evaluacion del TFG.

4. ENTREGA DE DOCUMENTOS

4.1. Los informes escritos vy, si procede, la documentacidon complementaria, seran entregados en la
fecha y forma que determine la Direccion del Grado. Se presentara un ejemplar digitalizado del informe
escrito que incluya la documentacion complementaria necesaria. La Direccidon del Grado distribuira a los
miembros del tribunal la documentacién en la forma que determine.

4.2. La Direccidn del Grado, o la instancia que determine, publicara una lista con los estudiantes cuyos
TFG son autorizados a presentarse a evaluacion al cumplir todos los requisitos establecidos al respecto,
con anterioridad al inicio de las defensas de los trabajos.

4.3. La no entrega del informe y/o la documentacidn requerida en el plazo y las condiciones previstas
sin causa debidamente justificada por el estudiante implicara la calificacion de cero (0) “Suspenso” en la
convocatoria correspondiente.



5. PRESENTACION, DEFENSA Y EVALUACION

5.1. El TFG serd sometido a la evaluacién y calificacién de un tribunal. Los tribunales del TFG se
designaran para cada uno de los Grados, en funcién del nimero de estudiantes matriculados. Estos
tribunales se encargaran de la evaluacién del TFG tanto en la convocatoria ordinaria como en la
extraordinaria.

5.2. Cada Tribunal de evaluacion y calificacion de los TFG estara formado al menos por dos miembros,
uno de los cuales deberd ser profesor con docencia en el Grado o haber sido previamente responsable de
la supervision académica de los TFG de Grado correspondiente. La Direccion del Grado podra ejercer la
presidencia del Tribunal o delegarla en otro directivo o profesor del Grado.

5.3. En el supuesto de que la/s persona/s responsable/s de la supervisién académica del TFG sea
miembro del Tribunal de evaluacidn, no podra emitir una evaluacién del trabajo previa a la defensa del
TFG frente al tribunal.

5.4. En razdn de las caracteristicas de algin TFG presentado, se podra requerir el asesoramiento o la
inclusién de un experto profesional externo a la Universidad.

5.5. Los miembros del Tribunal seran nombrados por la Direccién del Grado en coordinacion con los
responsables de claustro de la Universidad y con la debida antelacién y publicidad al acto de evaluacion.
En el nombramiento se especificaran las funciones de los miembros, asi como los correspondientes
suplentes si fuera necesario. Las composiciones de los respectivos Tribunales de evaluacion y calificacion
de los TFG de cada titulacion de Grado se publicardn antes de las convocatorias de las sesiones de
presentacion de los TFG.

5.6. Las presentaciones y defensa ante los respectivos Tribunales se realizaran en convocatoria
ordinaria y extraordinaria en las fechas establecidas por la Direccidn del Grado. Deberan mediar al menos
veinte (20) dias naturales antes del inicio de la presentacién en convocatoria extraordinaria, contados
desde la publicacion de las calificaciones de la convocatoria ordinaria.

5.7. Cada estudiante debera realizar una presentacién y defensa oral de su TFG en el idioma de su
matricula ante el Tribunal en sesién publica con base en el informe escrito y la documentacion
previamente entregada y conocida por los miembros del Tribunal y con la posibilidad de contar con el
material de apoyo que considere adecuado. Las condiciones especificas de la presentacidn y defensa serdn
determinadas por la Direccion del Grado antes de la convocatoria de las sesiones del tribunal de
conformidad con los términos establecidos en la respectiva Memoria de verificacién del titulo.

5.8. Las presentaciones y defensa se realizardn publicamente en el orden establecido en una lista
publicada previamente al inicio de las sesiones y Unicamente se alterara mediante decisién de la Direccion
del Grado por causa debidamente justificada. La incomparecencia ante el Tribunal en el momento de su
requerimiento implicara la calificacion de cero (0) “Suspenso” y la pérdida de la correspondiente
convocatoria, salvo decisidon de la Direccion del Grado por causa debidamente justificada. El Tribunal
podra adaptar las condiciones de la presentacion atendiendo a las necesidades especificas de los
estudiantes con discapacidad.

5.9. En el supuesto de que la realizacion del TFG se haya llevado a cabo de modo colectivo, cada uno
de sus integrantes debera realizar una presentacion y defensa de modo que se posibilite una valoracién y
calificacién individual de su rendimiento.



5.10.  Los criterios de evaluacién, asi como la ponderacién en la aplicacién de los instrumentos de
evaluacion considerados serdn los establecidos en la respectiva Memoria de verificacion del titulo. El
Tribunal también podra tener en consideracion la valoracion remitida por las personas responsables de la
supervision académica del TFG, que sera referida a alguno de los criterios de evaluacidon establecidos en
la Memoria de verificacidn del titulo en caso de no constar expresamente.

5.11. Las deliberaciones sobre la evaluacion y calificacién del Tribunal no serdn publicas y sus
deliberaciones se adoptaran teniendo en cuenta los criterios establecidos para su evaluacion. En caso de
discrepancias significativas entre las evaluaciones de los miembros del tribunal, el coordinador del Trabajo
de fin de Grado resolvera. Las calificaciones del Tribunal se publicaran a la mayor brevedad a partir de la
finalizacidn de las presentaciones.

5.12.  El Tribunal podra excepcionalmente y previa autorizacion de la Direccién de Grado, atendiendo
al contenido del TFG, posponer la calificacidn final a condicion de realizar subsanaciones adicionales que
permitan su presentacién definitiva para la superacion final.

El Tribunal determinara el periodo de tiempo para su realizacidn, asi como la fecha para su presentacion,
En caso de no producirse la presentacion en las condiciones establecidas por el Tribunal, en la
convocatoria figurara la calificacion de “Suspenso” con la nota numérica resultante de la evaluacion inicial
realizada por los miembros del Tribunal.

5.13.  Seran de aplicacion las disposiciones sobre revision y reclamaciones de calificaciones de la
Normativa Académica de las titulaciones de Grado de la Universidad.

5.14.  Sobre la base de las calificaciones resultantes, la Direccion del Grado podra proponer al Comité
Rectoral la concesion del Premio de TFG de la Promocién al estudiante cuyo TFG haya destacado dentro
de la titulacion en el correspondiente curso académico.

6. CONDICIONES ESPECIALES DE LAS CONVOCATORIAS EN EL CURSO DE SEGUNDA
MATRICULACION

6.1. Excepcionalmente y por causa debidamente justificada en razén de las caracteristicas del
proyecto de TFG inicialmente autorizado en el curso precedente, el estudiante podra solicitar a la
Direccion del Grado el cambio del tema del TFG que no ha sido superado en las dos convocatorias previas.
La Direccion del Grado, tras consultar a la persona responsable de la supervision académica del proyecto
de TFG inicialmente autorizado, decidirad al respecto, designando a la nueva persona responsable de la
supervision académica del TFG. La modificacién del contenido y/o las caracteristicas del TFG no altera los
resultados obtenidos en las convocatorias precedentes.

6.2. Excepcionalmente y por causa debidamente justificada a solicitud del estudiante, la Direccién del
Grado podra designar a una nueva persona responsable de la supervisién académica del TFG.

6.3. Asi mismo y con caracter general, la Direccion del Grado establecera el sistema de seguimiento
de la realizacién del TFG de los estudiantes en segunda matriculacion, con especial atencién en los
supuestos de cambios en el TFG y/o de la persona responsable de la supervisién académica.

6.4. La no superacion del TFG en las dos convocatorias del curso de segunda matriculacion implicara
la aplicacidn de la normativa sobre permanencia en la Universidad.



7. CUSTODIA Y PROPIEDAD INTELECTUAL

7.1. La Universidad custodiard una copia digitalizada del informe escrito del TFG objeto de la
presentacion hasta el término del curso académico siguiente a la fecha de su presentacién. Transcurrido
ese plazo, la documentacion con soporte material Unico sera devuelta a los estudiantes que asi lo soliciten
por escrito, salvo que esté pendiente la resolucion de un recurso.

7.2. La Universidad arbitrara los medios mas adecuados para el acceso y consulta de los informes
depositados en sus instalaciones.

7.3. La publicacién o reproduccion total o parcial de los TFG o la utilizacién para cualquier otra
finalidad distinta de la estrictamente académica, requerird la autorizacion expresa del autor o autores, de
acuerdo con la legislacion de propiedad intelectual.

7.4. El estudiantado contara con el reconocimiento y proteccion de la propiedad intelectual del TFG
y de los trabajos previos de investigacidn en los términos que se establecen en la legislacion vigente sobre
la materia.
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ANEXO |

CONVOCATORIAS EN EL TFG

CONVOCATORIA

CONDICIONES

EVALUACION

RESULTADO

Convocatoria ordinaria (12)
(12 matriculacién)

Convocatoria extraordinaria (22)
(12 matriculacién)

e Matricula en todas las asignaturas del plan de estudios

e Requisitos especificos si se establecen

e Certificado de suficiencia en espafiol del Centro de Idiomas
e Asistencia a las actividades formativas previstas

Positiva

Superacion del TFG

Subsanacién

Nueva presentacion
del TFG

Negativa

Suspenso del TFG
Pérdida de una convocatoria

Positiva

Superacion del TFG

Subsanacién

Nueva presentacion
del TFG

Negativa

Suspenso del TFG
Pérdida de matricula

Convocatoria ordinaria (32)
(22 matriculacién)

Convocatoria extraordinaria (42)
(22 matriculacién)

e Nueva matricula
e Haber cursado todas las asignaturas del plan de estudios

(salvo suspensién de matricula)

e Asistencia a las actividades formativas previstas

Positiva

Superacion del TFG

Subsanacién

Nueva presentacion
del TFG

Negativa

Suspenso del TFG
Pérdida de una convocatoria

Positiva

Superacion del TFG

Subsanacién

Nueva presentacion
del TFG

Negativa

Suspenso del TFG
Pérdida de matricula
Aplicacién de normas de permanencia




ANEXO Il

PROCEDIMIENTO DE REALIZACION Y PRESENTACION DEL TFG

ACTIVIDAD

AGENTE

PLAZO

Seleccién del proyecto de TFG y envio a la instancia designada por la Direccion
del Grado

Estudiante

Previo a la imparticidn del TFG hasta la primera
quincena del periodo de imparticion

Autorizacion del proyecto de TFG

Direccion del Grado o persona en quien
delegue

En el primer mes de imparticion del TFG

Designacion de la persona responsable de la supervision académica

Direccion del Grado

En el acto de autorizacién del proyecto de TFG

Elaboracion del TFG

Estudiante

Persona responsable de la supervisién
académica

En el periodo de imparticidn

En su caso, validacion de la presentacion del TFG

Persona responsable de la supervisién
académica

Previo a la entrega del Informe escrito

Entrega de la documentacién del TFG

Estudiante

En las fechas establecidas por la Direccion del Grado

Publicacion de la lista de estudiantes autorizados a presentar el TFG ante el
Tribunal

Direccion del Grado o persona en quien
delegue

Con anterioridad del comienzo de las defensas de TFG

Nombramiento de los Tribunales de Evaluacién de los Grados

Direccion del Grado con supervisién de la
instancia responsable de la ordenacion
académica

Con anterioridad del comienzo de las defensas de TFG

Inicio de presentaciones ante los Tribunales de Evaluacion

Estudiantes segun el orden de la lista
establecida por los Tribunales

de Evaluacién

En las fechas establecidas por la Direccion del Grado

La convocatoria extraordinaria, 20 dias después de la
publicacidn de calificaciones en convocatoria ordinaria

Calificacion del TFG

Tribunales de Evaluacion

En el periodo que determine la Direccién del Grado




